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	№

п/п
	         Етапи послуги
	Відповідальний
	Дія
	Інші  відділи
	Термін
виконання,

/робочі дні/

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Перевірка   поданого пакету документів.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	5 хв.в день реєстрації

	2.
	Заповнення заяви. 
	Заявник
	+
	+
	
	
	Адміністратор ЦНАП
	10 хв. в день реєстрації

	3.
	Реєстрація документів в  “Журналі реєстрації заяв та документів” повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання  та внесення даних в програму для ведення статистики та контролю адміністративних послуг.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	5 хв.

в день реєстрації

	4.
	Передача заяв та документів, засвідчених підписом адміністратора у відділ  земельних ресурсів . 
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	В день реєстрації 

	5.

	Підпис про отримання адміністративної справи у «Журналі  реєстрації заяв та документів»
	Посадова особа відділу  земельних ресурсів 
	+
	
	
	
	
	3 хв. в день реєстрації

	9.
	Розгляд документів, підготовка проекту рішення.
	Посадова особа відділу  земельних ресурсів 
	+
	
	
	
	
	В місячний термін


	10
	Передача витягу з рішення Ковельської міської ради в ЦНАП.
	Консультант міської ради
	
	+
	
	
	Адміністратор ЦНАП
	В день підпису довідки

	11
	Інформування заявника про отримання рішення.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	
	В день одержання 

	12
	Передача заявнику рішення.
	Адміністратор ЦНАП
	+
	+
	
	
	Заявник
	5 хв.

	13
	Підпис у «Журналі  реєстрації заяв та документів».
	Заявник
	+
	
	
	
	
	3 хв.


��
Згідно з вимогами норми ISO 9001: 2008


Введено в дію з  20 червня 20016 р.�
ТК-СУЯ /15/18


Версія 01


Змінено сторінок


 0/2�
�
�
Виконавчий  комітет Ковельської міської ради�
�
�
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  �
�
Рішення про внесення змін до рішення міської ради, пов'язаного з земельними правовідносинами.�
�
Опрацьовано:�
Затвердив:�
�
Начальник відділу  земельних ресурсів 


           ___________________В.Г.Логвінов.�
Керуючий справами виконавчого комітету 


____________ Бойко В.Б.�
�
                         „___„   ____________ 2016р.            �
    „__„ ________________ 2016р.                            �
�
 








Примітка: Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
Виконавчий комітет Ковельської міської ради

45000, м. Ковель, вул. Незалежності, 73, тел. 53 321,61 700, факс 61 702
E-mail: info@kovelrada.gov.ua
Технологічна  картка (ТК-СУЯ /15/18)
Рішення про внесення змін до рішення міської ради, пов'язаного з земельними правовідносинами.
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